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Tanggal Pembuatan -

Tanggal Revisi -

Tanggal Efektif -

Disahkan Oleh -

SOP PEMBIMBINGAN SKRIPSI

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
 Undang-Undang RI Nomor 20 Tahun 2003 tentang

Sistem Pendidikan Nasional;
 Peraturan Pemerintah RI Nomor 4 Tahun 2014 tentang

Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Perguruan Tinggi;

 Peraturan Presiden RI Nomor 57 Tahun 2005 tentang
Perubahan IAIN Alauddin menjadi UIN Alauddin
Makassar;

 Keputusan Presiden Nomor 42 Tahun 2002 Tentang
Pelaksanaan APBN;

 Peraturan Menteri Agama Republik Indonesia Nomor 3
Tahun 2018 tentang Perubahan Kedua atas Peraturan
Menteri Agama Nomor 25 Tahun 2013 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Universitas Islam Negeri
Alauddin Makassar;

 Keputusan Menteri Agama RI Nomor 20 Tahun 2014 Jo.
PMA Nomor 8 Tahun 2016 tentang Statuta UIN
Alauddin Makassar;

 Keputusan Direktur Jenderal Pembinaan Kelembagaan
Agama Islam Nomor: 3/E/1990 tentang Penyelenggaraan
Program Pascasarjana UIN Alauddin Makassar;

 Keputusan Rektor UIN Alauddin Makassar Nomor 200
Tahun 2016 tentang Pedoman Edukasi UIN Alauddin
Makassar;

 Undang-Undang RI Nomor 20 Tahun 2003 tentang
Sistem Pendidikan Nasional;

 Peraturan Pemerintah RI Nomor 4 Tahun 2014 tentang
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 Keputusan Rektor UIN Alauddin Makassar Nomor 200
Tahun 2016 tentang Pedoman Edukasi UIN Alauddin
Makassar;

Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan
1. DOKUMEN
2. DOKUMEN
3. DOKUMEN
4. DOKUMEN
5. DOKUMEN
6. DOKUMEN
7. ARSIP

Peringatan Pencatatan/ pendataan
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ALUR SOP

No Aktivitas
Pelaksana Mutu Baku

Mahasiswa Dosen Persyaratan/
Perlengkapan Wkt Output Ket.

1 2 3 4 6 7 8 9

1 Menyerahkan SK
dan Naskah
Proposal

SK dan Naskah
Proposal

5 menit

2 Melakukan proses
pembimbingan I (1)

Lembar Bimbingan
Proposal/ Skripsi

2 hari Koreksi, arahan,
petunjuk perbaikan

3 Menyerahkan hasil
koreksi, arahan,
petunjuk dan
perbaikan

Naskah Proposal dan
Lembar Bimbingan
Proposal/ Skripsi

5 menit Koreksi, arahan,
petunjuk perbaikan

4 Mahasiswa
memperbaiki hasil
koreksi, saran dan
petunjuk perbaikan

Naskah Proposal dan
Lembar Bimbingan
Proposal/ Skripsi

1 minggu Naskah Proposal

5 Menyerahkan hasil
perbaikan Naskah
proposal

Naskah proposal dan
Lembar Bimbingan
Proposal/ Skripsi

5 menit Naskah Proposal

6 Melakukan proses
pembimbingan II (2)

Naskah proposal dan
Lembar Bimbingan
Proposal/ Skripsi

2 hari Koreksi, arahan,
petunjuk perbaikan

7 Menyerahkan hasil
koreksi, arahan,
petunjuk dan
perbaikan

Naskah proposal dan
Lembar Bimbingan
Proposal/ Skripsi

5 menit Koreksi, arahan,
petunjuk perbaikan

8 Mahasiswa
memperbaiki hasil
koreksi, saran dan
petunjuk perbaikan

Naskah proposal dan
Lembar Bimbingan
Proposal/ Skripsi

1 minggu Naskah Proposal

9 Menyerahkan hasil
perbaikan Naskah
proposal

Naskah proposal dan
Lembar Bimbingan
Proposal/ Skripsi

5 menit Naskah Proposal

10 Melakukan proses
pembimbingan III
(3)

Naskah proposal dan
Lembar Bimbingan
Proposal/ Skripsi

1 minggu Koreksi, arahan,
petunjuk perbaikan

11 Menyerahkan hasil
koreksi, arahan,
petunjuk dan
perbaikan

Naskah proposal dan
Lembar Bimbingan
Proposal/ Skripsi

5 menit Koreksi, arahan,
petunjuk perbaikan

12 Mahasiswa
memperbaiki hasil
koreksi, saran dan
petunjuk perbaikan

Naskah proposal dan
Lembar Bimbingan
Proposal/ Skripsi

1 minggu Naskah Proposal

13 Menyerahkan hasil
perbaikan proposal
berdasarkan koreksi,
arahan, petunjuk

Naskah proposal dan
Lembar Bimbingan
Proposal/ Skripsi

5 menit Naskah proposal

14 Menandatangani
surat persetujuan
Seminar Proposal

Surat Persetujuan
Pembimbing

5 menit Surat Persetujuan
Proposal

15 Seminar proposal Surat
Amplop

1 jam Koreksi, arahan,
petunjuk perbaikan

16
Membuat Skripsi

Naskah skripsi dan
Lembar Bimbingan
Proposal/ Skripsi

3 bulan Naskah skripsi

17
Menyerahkan
naskah skripsi

Naskah skripsi dan
lembar bimbingan
proposal/ skripsi

5 menit Naskah skripsi

18 Melakukan proses
pembimbingan
skripsi I (4)

Naskah skripsi dan
Lembar Bimbingan
Proposal/ Skripsi

2 hari Koreksi, arahan,
petunjuk perbaikan

19 Menyerahkan hasil
koreksi, arahan,
petunjuk dan
perbaikan

Naskah skripsi dan
Lembar Bimbingan
Proposal/ Skripsi

5 menit



20 Mahasiswa
memperbaiki hasil
koreksi, saran dan
petunjuk perbaikan

Naskah skripsi dan
Lembar Bimbingan
Proposal/ Skripsi

1 minggu

21 Menyerahkan hasil
perbaikan Naskah
proposal

Naskah skripsi dan
Lembar Bimbingan
Proposal/ Skripsi

5 menit Perbaikan skripsi

22 Melakukan proses
pembimbingan
skripsi II (5)

Naskah skripsi dan
Lembar Bimbingan
Proposal/ Skripsi

2 hari Koreksi, saran,
arahan, petunjuk
perbaikan

23 Menyerahkan hasil
koreksi, arahan,
petunjuk dan
perbaikan

Naskah skripsi dan
Lembar Bimbingan
Proposal/ Skripsi

5 menit

24 Mahasiswa
memperbaiki hasil
koreksi, saran dan
petunjuk perbaikan

Naskah skripsi dan
Lembar Bimbingan
Proposal/ Skripsi

1 minggu Perbaikan

25 Melakukan proses
pembimbingan III
(6)

Naskah skripsi dan
Lembar Bimbingan
Proposal/ Skripsi

2 hari Koreksi, saran,
arahan, petunjuk
perbaikan

26 Menyerahkan hasil
koreksi, arahan,
petunjuk dan
perbaikan

Naskah skripsi dan
Lembar Bimbingan
Proposal/ Skripsi

5 menit

27 Mahasiswa
memperbaiki hasil
koreksi, saran dan
petunjuk perbaikan

Naskah skripsi dan
Lembar Bimbingan
Proposal/ Skripsi

5 menit

28 Menyerahkan hasil
perbaikan skripsi

Naskah skripsi dan
Lembar Bimbingan
Proposal/ Skripsi

5 menit Perbaikan skripsi

29 Menandatangani
surat persetujuan
Seminar Hasil

Naskah skripsi dan
Lembar Bimbingan
Proposal/ Skripsi

5 menit Surat persetujuan
skripsi

30 Seminar Hasil Naskah skripsi 1 jam Koreksi, arahan,
petunjuk perbaikan

31 Mahasiswa
memperbaiki hasil
koreksi, saran dan
petunjuk perbaikan
dalam seminar hasil

Naskah skripsi dan
Lembar Bimbingan
Proposal/ Skripsi

1 minggu

32 Menyerahkan hasil
koreksi, arahan,
petunjuk dan
perbaikan

Naskah skripsi dan
Lembar Bimbingan
Proposal/ Skripsi

5 menit

33 Melakukan proses
pembimbingan
ssebelum tutup (1
kali) (7)

Naskah skripsi dan
Lembar Bimbingan
Proposal/ Skripsi

2 hari Koreksi, saran,
arahan, petunjuk
perbaikan

34 Menyerahkan hasil
koreksi, arahan,
petunjuk dan
perbaikan

Naskah skripsi dan
Lembar Bimbingan
Proposal/ Skripsi

5 menit

35 Mahasiswa
memperbaiki hasil
koreksi, saran dan
petunjuk perbaikan

Naskah skripsi dan
Lembar Bimbingan
Proposal/ Skripsi

1 minggu Perbaikan skripsi

36 Menyerahkan hasil
koreksi, arahan,
petunjuk dan
perbaikan untuk
tanda tangan
persiapan ujian
Munaqasyah

Naskah skripsi dan
Lembar Bimbingan
Proposal/ Skripsi

5 menit

37
Ujian Munaqasyah

Skripsi 1 jam Nilai skripsi, koreksi,
petunjuk perbaikan

38 Mahasiswa
memperbaiki hasil
koreksi, saran dan

Skripsi dan lembar
Bimbingan Proposal/
Skripsi

1 minggu



petunjuk perbaikan
dalam Ujian
Munaqasyah

39 Menyerahkan hasil
koreksi, arahan,
petunjuk dan
perbaikan

Skripsi dan lembar
Bimbingan Proposal/
Skripsi

5 menit

40 Melakukan proses
pembimbingan
untuk Revisi Terakhir
(1 kali) (8)

Skripsi dan lembar
Bimbingan Proposal/
Skripsi

2 hari Koreksi, saran,
arahan, ptunjuk
perbaikan

41 Menyerahkan hasil
koreksi, arahan,
petunjuk dan
perbaikan

Skripsi dan lembar
Bimbingan Proposal/
Skripsi

5 menit

42 Mahasiswa
memperbaiki hasil
koreksi, saran dan
petunjuk perbaikan

Skripsi dan lembar
Bimbingan Proposal/
Skripsi

1 minggu Perbaikan skripsi

43 Menyerahkan hasil
koreksi, arahan,
petunjuk dan
perbaikan untuk
ditandatangani
Pembimbing

Skripsi dan lembar
Bimbingan Proposal/
Skripsi

5 menit

44
Tanda tangan skripsi

Skripsi dan Lembar
Pengesahan Skripsi

5 menit Pengesahan skripsi

45 Cetak Skripsi Skripsi 1 hari Skripsi yang telah
tercetak


